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Userprofil - Abwesenheit

Ist ein User vom Unternehmen abwesend und kann daraus folgend seine ihm zugewiesenen Aufgaben
nicht erledigen, so muss er eine Abwesenheit im System hinterlegen. Siehe Vertretungsregelung.

Eigenschaften @ Profil | Abwesenheit & @ Vertretungsregeln | Kennwort

Abwesend ab Abwesend bis 4 Bestehende Aufgaben libergeben?
1 2 & Abwesenheit anlegen 3

21122015, 04.01.20186, Mein

05.08.2016, 01:00 19.08.2016, 01:00 Ja

Element|Beschreibung

1 Datum ab welchem die Abwesenheit beginnt.

2 Datum ab dem die Abwesenheit beginnt.

Sollen die Aufgaben, die bereits vor der Abwesenheit zugwiesen wurden, an den Vertreter

weitergeleitet werden?

4 Uber diesen Button kénnen neue Abwesenheiten eingetragen werden. Abwesenheit
anlegen

Durch das Aktivieren der Aufgabenweiterleitung werden auch neue Taskmails generiert!

3

Abwesenheit anlegen
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Nach einem Klick auf den Button ,,Abwesenheit anlegen* 6ffnet sich dieses Fenster. Uber die
beiden Datumsfelder lassen sich das Start und da Enddatum entweder per Hand 6ffnen, oder bei Klick
in das Feld offnet sich ein Kalender mit Hilfe welchem man die Daten ebenfalls auswahlen kann. Uber
die Checkbox kann man auswahlen ob die bestehenden Aufgaben an den Vertreter Ubergeben
werden sollen.
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