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Aufgaben erledigen

Wurde eine Aufgabe von einem Mitarbeiter erledigt, so muss diese in TIM abgeschlossen werden
damit der Prozess weiter laufen kann. Eine Aufgabe kann in den Clients Uber 4 verschiedene Wege
abgeschlossen werden :

Eigenschaften

Befindet man sich in Eigenschaften der Aufgabe so kann man Uber den Button Aufgabe erledigen
diese Aufgabe abschlieRen.

Smartform

Hat man die Smartform geoffnet so kann man Uber den Button Speicher und Aufgabe abschlieRen
die Smartform speichern und im gleichen Zuge die Aufgabe erledigen

OF Implement Preventive Actons

Liste

Uber die Liste der Aufgaben kénnen eine oder mehrere Aufgaben direkt abgeschlossen werden. Die
zu der Aufgabe gehdrige Checkbox muss hierfur angeklickt werden. Es ist moglich bei gedrickter
Control Taste mehrere Aufgaben zu markieren, welche sich dann grun farben, und auch
abzuschlielRen.
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Aufgabe Bearbeiter Gruppe
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Kontextmenu

Uber das Kontextmen(i, das man (iber einen Rechtsklick auf eine Aufgabe erreicht ist es ebenfalls
moglich eine Aufgabe abzuschlielSen.

Aktivitaten @ Aufgaben ¥ | Meine Aufgaben @ Meine erled. Aufgaben

Aufgabe Bearbeiter Gruppe
] ] ==
Eintrag auswahlen
Annehmen
Abgeben

Zuweisungshistorie anzeigen
Motiz erfassen
Gelesen/Ungelesen setzen

Bestatigung

Bevor eine Aufgabe jedoch abgeschlossen wird, 6ffnet sich ein Bestatigungsfenster um eventuelle
Fehleingaben zu vermeiden.
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