2025/04/13 03:26 1/4 Erstellung von Feldern fir Variablen im Wordtemplate

Erstellung von Feldern fur Variablen im
Wordtemplate

1. Rechtsklick in der Toolbar und Punkt “Menlband anpassen...” auswahlen.
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2. Funktion “Entwicklertools” auswahlen und mit “OK"” bestatigen.
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3. In Toolbar das Tab “Entwicklertools” auswahlen und im Punkt “Formulare aus Vorversionen” die
Funktion “Textfeld” auswahlen.
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4. Im Dokument erscheint jetzt ein graues Eingabefeld. Per Doppelklick darauf lassen sich die
“Optionen fur Textformularfelder” 6ffnen.
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5. Im Feld “Standardtext” kann nun die Variable eingegeben werden. Dies geschieht mit folgender
Syntax: ${VARIABLE}
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