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Signavio4T!M

1. Prozessmodelle erstellen und bearbeiten

Prozessmodellierung ist das Herzstlck des Signavio4T!M Editors.

Dieser Abschnitt erlautert die grundlegenden Funktionen flir das Arbeiten mit Prozessmodellen:
* Ein neues Modell anlegen

* Prozessmodelle editieren

* Kantenlayouting

+ Offnen und Speichern von Diagrammen
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1.1 Starten von Signavio4T!M

Da Signavio4T!M vollstandig aus dem eigenen Browser (z.B. Internet Explorer, Mozilla Firefox etc..)
benutzt werden kann, ist keine Installation notwendig.

Gibt man die Adresse http://s4t.taskinmotion.de in die Navigationsleiste seines Browser ein, so offnet
sich ein Login Fenster, welches Zugang zu der Modellierungssoftware gewahrt.

v |

o —— { el |
SIGNAVIO —
collaborative process design — ‘_ p—
: . : Prozessmanagement mit Signavio.

Einfach und professionell

el

Bitte melden Sie sich mit Ihrer E-Mail-
Adresse und lhrem Passwort an.
Passwort vergessen

D.Angemeldet bleiben

Mit der eigenen Email Adresse ist es moglich sich an seinm Profil anzumelden. Ist noch kein Account
vorhanden, so kann der zustandige Administrator einen neuen anlegen.
Nach erfolgreicher Anmeldung gelangt man in den Explorer von Signavio.

1.2 Explorer Signavio4T!M
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Element |Beschreibung
1 Uber dieses Feld lasst sich eine Suche starten. Hierbei werden alle Diagrammtitel,
Revisionskommentare und alle Diagrammelemente berlcksichtigt und durchsucht.
2 Uber diesen Button lassen sich sich neue Diagramme / Prozessdefinitionen erstellen.
Siehe Neu
3 Uber diesen Button I&sst sich das aktuell, Uber einen Klick, ausgewahlte Element ( Ordner
oder Diagramm ) bearbeiten.
4 Uber diesen Button lassen sich diverse Dateien aus, bzw. in Signavio, portieren.
5 Uber diesen Button 6ffnet sich das Reporting Men(i. Dieses ist bei Signavio4T!M nicht
relevant, da die darin enthaltenen Menupunkte nicht verfugbar sind.
6 Uber diesen Button 6ffnet sich das Freigeben Mendi. Dieses ist bei Signavio4T!M nicht
relevant, da die darin enthaltenen MenUpunkte nicht verflgbar sind.
Ist ein Diagramm ausgewaht, so ist es moglich dieses direkt auf einen Server zu
7 deployen und damit den Umweg Uber Exportieren und dann deployen zu umgehen. Siehe
Zu T!'M deployen.
8 Hier wird der aktuell angemeldete Benutzer angezeigt.
9 Uber diesen Button kann sich der aktuell angemeldete Benutzer abmelden.
10 Uber diesen Button 6ffnet sich das Setup Men(i. In diesem ist nur der Punkt Mein Profil
von Bedeutung.
In diesem MenU befinden sich zur Auswahl : Erste Schritte ( einige erklarenden Videos zu
11 Signavio) , Online Benutzerhandbuch, Benutzerhandbuch im PDF Format und es ist
maoglich eine Supportanfrage zu versenden.
12 Sollten sich in der aktuellen Ansicht Anderungen ergeben haben, so muss dieser tiber
diesen Button aktualisiert werden.
13 Hier kann zwischen der gezeigten Symbolansicht und der Listenansicht gewechselt
werden.
14 Hier wird die Verzeichnisstruktur angezeigt. Uber einen Klick auf einen Ordner lasst sich
in diesen wechseln.
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15 Hier werden alle Ordner und Diagramme angezeigt, die sich in dem akutell ausgewahlten
Verzeichnis befinden.

16 Hier wird der Name und die Beschreibung des aktuell ausgewahlten Objekts (Ordner oder
Diagramm) angezeigt.

Neu

Nach einem Klick auf den Neu Button, 6ffnet sich das folgenden Menu. In diesem stehen zur Auswabhl
einen neuen Ordner, ein neues BPMN 2.0 Prozessdiagramm (welches jedoch nicht von Bedeutung flr
T!M ist) oder ein neues Human Workflow fur T!M (JPDL 3) zu erstellen.

_.-:; Prozessdiagramm (BPMM 2.0)

@ Human Waorkflow for TIM GPDL 3)

=

11

Bearbeiten

Nach einem Klick auf den Bearbeiten Button 6ffnet sich das folgende Menu. Je nachdem ob aktuell ein
Ordner oder ein Diagramm ausgewahlt ist, stehen verschiedene Menupunkte zur Auswabhl.

5’ Bearbeiten = m

5‘ Bearbeiten ~

&£ 47 Diagramm bearbeiten

»  Verschieben oy Verschieben
Kopieren

w Laschen w Loschen

=[] Umbenennen ] Umbenennen

<100% 200px>

Element

Beschreibung

Diagramm bearbeiten

Erscheint nur bei ausgewahltem Diagramm. Uber diesen Punkt ist es
moglich ein Diagramm in dem Editor zu 6ffnen und damit zu bearbeiten.
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Verschieben

Ordner und Diagramme lassen sich Uber diesen Punkt von eine Speicherort
zu einem anderen verschieben.

Erscheint nur bei ausgewahltem Diagramm. Uber diesen Punkt lassen sich

Kopieren Kopien von Diagrammen erstellen.

Loschen Ordner und Diagramme lassen sich Uber diesen Punkt I6schen.
Umbenennen Ordner und Diagramme lassen sich Uber diesen Punkt umbenennen.
Import/Export

Nach einem Klick auf den Import/Export Button 6ffnet sich das folgende Mendu. Je nachdem ob aktuell
ein Ordner oder ein Diagramm ausgewabhlt ist, stehen verschiedene MenlUpunkte zur Auswahl.

<100% 200px>

I P port [Export - [IBE v o

Signavio Archiv impartieren (SGX) 4.} Signavio Archiv importieren (SGX)
Lt
Lt

Signavio Archiv expartieren (SGX) 1} Signavio Archiv exportieren (SGX)
Lt
Lt

XML exportieren (Signavio-Format) o B

TIM (POL 3) exportieren o

PMG (Pixelgrafik) exportieren

VG (Vektorarafik) exportieren Fir

PDF (Einzeldiagramm) exportieren A~ POF (Einzeldiagramm) exportieren

Elemente

Beschreibung

Signavio Archiv

Uber diesen Menipunkt lassen sich sogenannte SGX Dateien in

importieren (SGX) Signavio importieren.

Signavio Archiv

exportieren (SGX)

Uber diesen Menlpunkt lassen sich die SGX Dateien exportieren.

Erscheint nur bei ausgewahltem Diagramm. Uber diesen Punkt lassen

XML exportieren sich die Diagramme als XML Datei exportieren und auf dem eigenen

Rechner speichern.

Erscheint nur bei ausgewahltem Diagramm. Uber diesen Punkt lassen

T!M (jPDL 3) exportieren |sich die Diagramme als .zip Datei speichern. Dies ist das Format Uber

das die Prozesse anschlieend in T!M deployen lassen.

PNG (Pixelgrafik)

Erscheint nur bei ausgewéhltem Diagramm. Uber diesen Punkt I&sst
sich das Diagramm als PNG- Bilddatei speichern.

SVG (Verktorgrafik)

Erscheint nur bei ausgewahltem Diagramm. Uber diesen Punkt l&sst
sich das Diagramm als SVG-Vektorgrafik speichern.
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SVG (Verktorgrafik)

Uber diesen Punkt lasst sich bei ausgwahltem Diagramm, dieses im
PDF Format speichern, bzw. bei ausgewahltem Ordner werden alle in
diesem enthaltenen Diagramme ein einem PDF gespeichert.

Zu T!M deployen

Es ist moglich ein ausgewahltes Diagramm / Prozessdefinition direkt aus Signavio zu T!M zu deployen.
Nach einem Klick auf den Button Zu T!M deployen o6ffnet sich ein Fenster. In diesem ist der
Zielserver einzugeben. Zudem muss ein Benutzer, welcher tber die Deploy Rechte verflgt und in
dem Diagramm/ der Definition als Deployer eingetragen ist, angegeben werden. Dieser Benutzer
muss zudem sein Passwort eingeben. Uber den Button Deployen wird der Vorgang gestartet.

Zu T'M deployen

Ziel:

| http:/ftim. taskinmotion.defloom-portal/ Deploy.signavio

Benutzername:

| Mandant/User

Passwort:

Mein Profil

Deployen Abbrechen

In diesem Menu kénnen Einstellungen zu dem eigenen Account gemacht werden.
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< 100% 200px>

Akadem. Titel: |

Vorname: | Max |

Machname: | Mexrmaix |

E-Mail:

Firma/ Organisation: | TIM Solutions |

Sprache: | Deutsch |V|

Passwort: | [Ty |

Passwort bestdtigen: | sssene |

Edition: Professional Edition

Gruppen: 2 Alle Nutzer

Speichern

Element

Beschreibung

Akadem. Titel

Hier kann, falls vorhanden der eigene Akademische Titel angegeben werden.
Dieser wird dann vor dem Name angezeigt.

Vorname Hier wird der Vorname des Benutzers eingetragen.
Nachname Hier wird der Nachname des Benutzers eingetragen.
Emai Hier wird die Email Adresse angezeigt, die zu diesem Account gehort. Diese

kann an dieser Stelle nicht gedndert werden.

Firma/ Organisation

Hier wird die Firma eingetragen fur die der Benutzer aktiv ist.

Sprache

Hier kann die Sprache von Signhavio geandert werden. Zur Auswahl stehen
hierbei: Deutsch, Englisch, Franzésisch, Spanisch und Niederlandisch.

Passwort

Hier kann das Passwort eingetragen werden und falls notig ebenfalls
geandert werden.

Passwort bestatigen

Hier muss das vorher eingetragenen Passwort bestatigt werden um magliche
Tippfehler zu vermeiden.

Hier wird angezeigt mit welcher Edition von Signavio dieser Benutzer

Edition arbeitet.
Gruppen Hier wird angezeigt welcher Gruppe der Benutzer angehort.
Listenansicht
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3 Kunden Kunden Ordner
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& roc
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[ sicherung
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& timayou

1.3 Ein neues Modell anlegen

1. Klicken Sie auf ,,Neu“
2. Wahlen Sie Human Workflow for TIM (jPDL 3) aus

A Explorer | Signavio | +

P vew - [ Bearbetter + ¥ Import | Export -
".:j Ordner

[Va | Husnan Warkflow For TIM (POL 3)
&

>
J

Erzeugen eines neven BPMN Diagramms

3. Ein neues Browser-Tab wird sich 6ffnen, der den Editor zeigt. Nun kénnen Sie anfangen
Modellelemente hinzuzufugen.

Achtung: Das Erzeugen von neuen Diagrammen ist nur mit bestimmten Browsern maoglich (Safari,
Firefox, Chrome oder Internet Explorer ab Version 9).

Auf http://www.signavio.com/de/browserkompatibilitaet.html finden Sie weitere Details.

1.4 Prozessmodelle editieren

Sie haben bereits ein Diagramm erzeugt oder ein existierendes Diagramm geoffnet.

Nun stehen lhnen zwei Alternativen fur das hinzufigen von Modellelementen zum Diagramm zur
Verflgung.

1. Sie ziehen Elemente aus der Palette auf der linken Seite auf die Zeichenflache.
2. Sobald sich Elemente auf dem Diagramm befinden, kdnnen Sie das kontextsensitive
Verkupfungsmenl verwenden, um weitere Elemente hinzuzufiugen.
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Drag & Drop Funktionalitat fur das Hinzu ligen von Elementen aus der Palette

Ein griner Haken, rechts unter lnrem Mauszeiger, zeigt Ihnen an, wo ein Element positioniert werden
kann.

Kann ein Element nicht an eine bestimmte Stelle positioniert werden, dann erscheint ein rotes
Symbol. Dies ist dann der Fall, wenn bestimmte Elemente nicht in andere Elemente eingefligt werden
dirfen. Beispielsweise kann ein BPMN Pool nicht in einem Task enthalten sein.

Bei zahlreichen Elementen kdnnen Sie den Bezeichner editieren. Doppel-klicken Sie das Element und
eine TextBox wird erscheinen, sofern ein Bezeichner fur das aktuelle Element gesetzt werden kann.

e

Mein Task ED

Elemente uber das kontextsensitive Verknupfungsmenu hinzufugen

Sie kénnen Zeit sparen durch Verwendung des kontextsensitiven Verkntipfungsmends. In
Abhangigkeit vom aktuell selektierten Element wird Ilhnen Uber das Menu vorgeschlagen, welches
Element als nachstes hinzugeflgt werden kann.

1. Selektieren Sie ein Element im Diagramm (z.B. ein Task). Das Verknupfungsmenu erscheint auf der
rechten Seite des Elements.
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Angebot
pruefen

Start

2. Klicken Sie auf das Symbol des Elements, das Sie hinzufligen mochten (z.B. ein weiterer Task oder
ein Ende-Ereignis).
3. Das neue Element erscheint im Diagramm.

. Angebot
pruefen

Start

Falls Sie die Position des neu erzeugten Elements selbst definieren mochten, kénnen Sie auch auf das
Symbol klicken und mit gedruckter Maustaste auf die gewunschte Position im Diagramm ziehen.

Hinweis: Der Kantentyp zwischen dem selektierten und dem neu erzeugten Element wird
automatisch ermittelt. In BPMN ist dies meistens ein Sequenzfluss. Beim Hinzuflgen von
Textannotationen oder Datenobjekten wird eine Assoziation erzeugt. Manchmal handelt es sich sogar
um einen Nachrichtenfluss.

Kanten zwischen existierenden Elementen hinzufugen

Auch wenn Sie zwei Elemente verknupfen wollen, kdnnen Sie das kontextsensitive
VerknUpfungsmenu verwenden.

1. Selektieren Sie das Element, an dem die Kante starten soll.

2. Klicken Sie auf das Pfeil-Symbol im Verknupfungsmeni und ziehen Sie es mit gedrickter Maustaste
auf das Zielelement. Die roten und griinen Markierungen geben einen Hinweis darauf, welche
Elemente Sie miteinander verknlpfen konnen. Beispielsweise kdnnen zwei Start-Ereignisse in BPMN
nicht miteinander verknlpft werden.

3. Eine Kante wird erzeugt. Der Kantentyp bestimmt sich aus dem Typen von Elementen, die
verknupft wurden. Z.B. zwei BPMN Tasks werden durch einen Sequenzfluss verknupft und zwei Pool
durch einen Nachrichtenfluss.
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Angebot
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L -3

Der Editor zeigt lhnen an welche Elemente miteinander verkniipft

werden kénnen (rot vs. griin)

Elemente loschen

1. Selektieren Sie die Elemente, die Sie 16schen mochten.
2. Dricken Sie die , Entf” - Taste auf lhrer Tastatur, oder klicken Sie den ,Entfernen” - Button in der
Toolbar.

Funktionalitat zum Ausschneiden, Kopieren und Einfligen ist Uber die Tastenkombinationen Strg-X,
Strg-C und Strg-V oder Uber die entsprechenden Buttons in der Toolbar verflgbar.

Hinweis: Sie konnen mehrere Elemente selektieren durch Driicken der ,Str” - Taste auf lhrer
Tastatur, oder durch Ziehen eines Selektionsrahmens auf der Zeichenflache.

Die GroRe von Elementen andern
1. Selektieren Sie das Element, dessen GrofRe Sie verandern mochten.

2. Klicken Sie die blauen Punkte in der unteren rechten Ecke des Elements an und ziehen Sie diese
mit gedruckter Maustaste.

~ 1

Angebot | O
pruefen |

Hinweis: Wenn Sie mehrere Elemente selektieren und dann den ,,Gleiche GroRRe” - Button in der
Toolbar anklicken, werden alle Elemente auf die GroRe des groten Elements vergroRert.
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Undo/ Redo

Sie kénnen alle Anderungen riickgangig machen durch Klicken des ,,Undo“-Buttons in der Toolbar.
Redo-Funktionalitat ist verfugbar Uber den ,,Redo”-Button.

1.5 Layout der Kanten

Automatisches Layouting von Kanten

Automatisches Layouting geschieht bei zwei Aktionen:

1. Wenn eine Kante neu erzeugt wird.
2. Wenn ein Element verschoben oder in der GroRe verandert wird, an welches die Kante angedockt

ist.
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: Task 2
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Steverfluss

Automatisches Layouting von Kanten

Bewegen Sie die Maus uber eine Kante. Nun erscheinen die Knickpunkte der Kante. Sie kdnnen diese
Knickpunkte verschieben durch Klicken und Ziehen.

Knickpunkte hinzufugen

Neben dem automatischen Erstellen von Knickpunkten, konnen Sie auch manuell weitere Knickpunkte
hinzuflgen.

1. Selektieren Sie die Kante.
2. Klicken Sie auf die Kante, an der Sie einen Knickpunkt hinzufligen méchten und ziehen Sie diesen
an die gewunschte Position.

Entfernen von Knickpunkten

Sie kénnen einen Knickpunkt entfernen entweder durch Verschieben des Knickpunktes auf einen
anderen Knickpunkt oder durch Verwendung des ,Docker entfernen“-Buttons.

1. Selektieren Sie die Kante. Klicken Sie auf den , Docker entfernen“-Button in der Toolbar.
2. Klicken Sie auf den Knickpunkt, den Sie entfernen mochten.

Beschriftung von Kanten

1. Durch einen Doppelklick auf eine Kante, fur die eine Beschriftung vorgesehen ist, 6ffnet sich ein
Eingabefeld. Dies ist z.B. fur Sequenz- oder Nachrichtenflusskanten in BPMN der Fall.

2. Geben Sie den Beschriftungstext ein.

3. Sobald Sie die Kante deselektieren, erscheint der Text an der Kante.

1.6 Mit Pools und Lanes arbeiten

Pools und Lanes sind Modellierungskonstrukte von BPMN, die es ermdglichen, Organisationseinheiten,
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Personen oder Systeme zu Aktivitaten zuzuordnen.

Pools und Lanes zu einem Diagramm hinzufugen

Genau wie bei anderen Modellierungskonstrukten auch, kdnnen Sie die Palette auf der linken Seite
nutzen, um neue Pools oder Lanes zu einem Diagramm hinzuzuflgen.

Pools gibt es in zwei Varianten: Aufgeklappt und zugeklappt. Zugeklappte Pools kénnen keine
weiteren Modellierungselemente enthalten und reprasentieren somit eine abstrakte
Organisationseinheit oder ein System. Aufgeklappte Pools kdnnen Lanes enthalten, die den Pool dann
weiter unterteilen. Lanes kdnnen wiederum in Sub-Lanes aufgeteilt werden.

Uber folgende Schritte erzeugen Sie einen Pool

1. Klicken Sie auf den Pool-Eintrag in der Palette (auf der linken Seite des Editors).
2. Ziehen Sie das Element auf eine leere Stelle im Diagramm und lassen Sie es dort fallen.

/ Never przes

4 Hisman Waorkflow Tor TIM [jPDL 3)
e T T

W Extuwrcan Gaterway

IEI:I Papl I

= Lane
() Stan-Eragre

D CadDovigna

[ e wese

(=] il base

|.EJ Procans Sowvw Hoos
B e @ O pea
M Vil Steie bode

A SemEenzfuss

So fugen Sie eine Lane hinzu

1. Klicken Sie auf den Lane-Eintrag in der Palette.

2. Ziehen Sie die Lane auf einen leeren Pool oder auf eine leere Lane. Sie konnen Lanes auch zu
einem Pool oder einer Lane hinzuftigen, der/die bereits Lanes enthalt, indem Sie die neue Lane auf
dem Pool-/Lane-Header fallen lassen. Die gestrichelten Linien helfen Ihnen dabei die Lane zu
positionieren.
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Lanes in einem Pool umpositionieren

1. Klicken Sie auf den Header der Lane, die Sie an eine andere Position innerhalb des gleichen Pools

schieben wollen.
2. Ziehen Sie die Lane an die Stelle, wo sie anschliefend positioniert sein soll.

Komponente
produzieren

Produktion

Auftrag
empfangen

wertrieb

Meuua;ynternehnﬂe i
B

K.omponente

installieren

Service

Verschieben einer Lane an eine andere Position im gleichen Poaol

Die obige Abbildung illustriert, wie die Lane ,Produktion” zwischen ,Vertrieb” und , Service*
positioniert wird.

Hinweis: Die Oberkante der Lane bestimmt die neue Position. Da in diesem Beispiel die Oberkante
zwischen der Oberkante von ,Vertrieb” und der Oberkante von ,Service” liegt, wird die Lane
entsprechend positioniert.
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Die GroRe von Pools und Lanes andern

Genau wie im Falle anderer Modellierungselemente kann die Groe von Pools und Lanes angepasst
werden.

1. Klicken Sie auf den Header des Pools oder der Lane, den/die Sie vergrofRern oder verkleinern
mochten.

2. Klicken Sie auf die drei Punkte in der unteren rechten oder oberen linken Ecke des Elements und
ziehen Sie es an eine neue Position, um das Element zu vergroBern / zu verkleinern.

Eine GréBenanderung eines Pools / einer Lane beeinflusst die Gbergeordneten und enthaltenen
Elemente in der folgenden Art und Weise:

» GroRenanderung bei einem Pool: Die neue Breite wird auf alle enthaltenen Lanes angewendet. Eine
Anderung der Héhe wird proportional auf die enthaltenen Lanes verteilt.

* GroBenanderung bei einer Lane: Die neue Breite wird zum obersten Pool propagiert und dann
entsprechend auch auf alle enthaltenen Lanes. Eine Hohenanderung resultiert in einer Verschiebung
der daruber und darunter liegenden anderen Lanes.

1.7 Offnen und Speichern von Diagrammen

Diagramme offnen

1. Doppel-klicken Sie das Diagramm (im Signavio-Explorer), das Sie bearbeiten mdchten.
2. Ein neues Browser-Tab oder Fenster 6ffnet sich und der Editor wird geladen.
3. Sobald der Editor vollstandig geladen ist, kdnnen Sie anfangen das Modell zu bearbeiten.

ACHTUNG: Das Erzeugen neuer Diagramme ist nur in bestimmten Browsern méglich. Auf
http://www.signavio.com/de/browserkompatibilitaet.html finden Sie dazu weitere Details. Falls Ihr
Browser nicht unterstitzt wird, wird sich stattdessen die Diskussionsfunktion 6ffnen.

Diagramme speichern

1. Klicken Sie den ,Speichern” - Button in der Toolbar.

2. Der folgende Dialog 6ffnet sich.
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Speichern

Bitte geben Sie einen Mamen, eine Beschreibung und emen Kommentar ain.
Tiel [Onboarding
Beschrelbung

Anderungs-
kommentar

Typ Human Workflow for TIM (jPDL 3)

3. Geben Sie einen Titel ein (oder andern den aktuellen Titel) sowie eine Beschreibung des
Diagrammes.

4. Fligen Sie einen Anderungskommentar ein, um zu beschreiben, welche Anderungen im Vergleich
zur vorherigen Version Sie vorgenommen haben. Dieser Kommentar wird in der
Versionshistorieniibersicht erscheinen. Somit kénnen Sie die Anderungshistorie fiir ein Diagramm
nachverfolgen.

5. Klicken Sie auf ,SchlieBen®”.

Kopie speichern

Die ,Kopie speichern“-Funktionalitat ermdglicht Ihnen eine Kopie des aktuellen Diagramms unter
einem anderen Namen zu speichern. Das neue Diagramm wird im gleichen Ordner erzeugt.

SIGNAVIO 4 ™

Al . j B

ACHTUNG: Wenn Sie die Kopie bearbeiten wollen, missen Sie dem angezeigten Link folgen. Das
Diagramm, das im aktuellen Browser-Tab angezeigt wird, ist weiterhin das Original!

Kopie gespeichert

Das kopierte Diagramm ist unter folgendem Link gespeichert:

-

 [[siq. taskinmotion.de /Jp/editor?id=a27e2b 111da6428f872b 12fed32 1ac57
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1.8 T!M Attribute

Der Attributeditor auf der rechten Seite des Signavio Editors ermdglicht Thnen die Werte von
Elementattributen zu setzen. Diese Hilfeseite konzentriert sich dabei auf den Einsatz mit T!M - Task !'n
Motion.

Attributwerte setzen mit Hilfe des Attributeditors

Diagrammelemente besitzen oft eine Vielzahl an Attributen, die Sie editieren kdnnen. Manche von
Ihnen haben Einfluss auf die visuelle Reprasentation (z.B. der Schleiftentyp flir BPMN Tasks), andere
Attribute haben keinen visuellen Einfluss.

il Properties (Task Node)

= Main Attributes

Mame

Duration

ITasks al
Evenis

BackgroundColor

Offnen des Attributeditors

In dem Attribut , Task” werden die Aufgaben beschrieben, die spater in T!M verteilt und erledigt
werden mussen. Die Pflege erfolgt Uber ein Pop-up welches auch aus dem kontextsensitiven Menu
geodffnet werden kann.

Attribute

Die T!M-Spezifikation sieht einige von Attributen vor, auf die Sie Uber den Attributeditor Zugriff haben.
Jedoch haben nur wenige dieser Attribute auch visuelle Auswirkungen. Die Tabelle gibt IThnen einen
Uberblick.

Attribute auf der Aktivitat

Name MUSSFELD: Name der Aktivitat. Hier durfen keine Sonderzeichen oder Umlaute gepflegt
werden.

Duration Eingabe und Pflege der Durations. Schreibweisen: Die letzten beiden Stellen sind Minuten,
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danach folgen Stunden.
Beispiele:

30 Min. = 30

1 Std. = 60 oder 100

8 Std. = 800

1 Woche = 4000 (5x 85td.)

Tasks MUSSFELD: Uber den Dialog hinter den Punkten (...) kdnnen mehrere Task angelegt werden.

Event Hier kdnnen Actions definiert und angegeben werden, die einen Scriptbaustein zur Laufzeit
ausfuhren.

Attribute auf Definiton

Name MUSSFELD Name der Definition, der nach dem Deployment in TIM angezeigt wird!

Dokumentation Beschreibung der Definition, diese wird spater in TIM in einem Tooltip und im
Definition-Report angezeigt.

Starter MUSSFELD: Hier muss ein Bearbeiter oder Gruppe angegeben werden, welche spater in TIM
den Prozess starten durfen.

Beispiel: user(max.mustermann) oder group(starter). Mehrere Eintrage kdnnen mit einem Semikolon
angegeben werden (;).

Owner MUSSFELD: Hier muss ein Bearbeiter oder Gruppe angegeben werden, welche spater in TIM
den Prozess ,,ownen” durfen. Von ,ownen” spricht man, wenn ein Mitarbeiter hauptverantwortlich fur
den Prozess ist, ihn Uberwacht und andern kann.

Beispiel: user(max.mustermann) oder group(starter). Mehrere Eintrage kdnnen mit einem Semikolon
angegeben werden (;).

Deployer MUSSFELD : Hier muss ein Bearbeiter oder Gruppe angegeben werden, welche den Prozess
nach T!M , deployen” durfen. Von , deployen” spricht man, wenn ein Prozessmodell aus der
Modellierungsoberflache in T!M - Task 'n Motion Ubernommen wird und so zur Ausfuhrung kommt.
Beispiel: user(max.mustermann) oder group(starter). Mehrere Eintrage kdnnen mit einem Semikolon
angegeben werden (;).

Form Definition Hier wird die Definition der Smartform eingefugt.
\

2. Aktivitaten und Aufgaben
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2.1 Aktivitaten anlegen
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Neue Aktivitat anlegen

WICHTIG: Der Name der Aktivitat darf keine Umlaute oder Sonderzeichen enthalten.

Nach der Positionierung der Aktivitat kann diese nun in den Eigenschaften beschrieben werden. Der
Name der Aktivitat muss eindeutig sein und darf somit nicht wiederholt werden. Des Weiteren werden
Sonderzeichen und Umlaute nicht unterstitzt. Unter Durations kann die Liegezeit angegeben werden.

Neue Aufgabe in einer Aktivitat anlegen

Klicken Sie auf die Aktivitat und anschliefend auf der rechten Seite des Editors auf , Task”, um eine
Aufgabe anzulegen.

Eigenschaften (Task Node) L

Hauptattribute

H Weitere Attribute

Es offnet sich nun folgendes Popup indem Sie durch tatigen des griinen + eine neue Aufgabe
hinzufligen kénnen.
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Editor fur Tasks Eigenschatt

& | irnuhligen

Task Name Rollenzuordnung Beschreibung

Editor fiir Tasks Eigenschaft

+ Hinzufligen =' |&schen

Task Name Rollenzuordnung | Beschreibung
Personalakte anle... user(fabian.lu... Bitte legen Sie ... <links=<link na...
Perzonalakte abs... user(marc.bri... Bitte PA abseg... <links=</links=

Unter Task Name im Attributemenu einer Aktivitat wird ein Kurzname fur die Aufgabe angegeben der
spater bei Benachrichtigungen verwendet wird.

Rollenzuordnung dient zur Zuordnung der Aufgabe an einen Bearbeiter. Hier kdnnen Gruppen oder
User direkt angegeben werden.

Gruppen werden mit folgender Syntax angegeben: group(Name_der_Gruppe)

Bearbeiter werden mit folgender Syntax angegeben: user(Name_des_Bearbeiters)

Beschreibung dient dem Modellierer fur eine ausfuhrliche Beschreibung der Aufgabe. Hier kdnnen
Texte via ,copy and paste” aus z.B. Verfahrensanweisungen tdbernommen werden.

Unter Links kénnen einfache Links gepflegt werden.

2.2 Actionhandler

Als Actionhandler (oder auch nur Handler genannt) werden Erweiterungen von T!M bezeichnet, die
eine bestimmte Aufgabe in einem Prozess ausflhren. Sie dienen z.B. dazu, E-Mails zu versenden, PDF-
Dokumente zu generieren oder auch E-Mails abzurufen und zu verarbeiten. Mit T!M - Task !n Motion
kann fur jede denkbare Anwendung ein passender Handler erstellt werden.
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Einbinden eines Actionhandlers

Nahezu alle Handler (aulSer SmartformDesiccionHandler und SectionHandler) werden bei der
Modellierung auf der Task unter der Eigenschaft , Events” angegeben:

Properties {Task Mode)

Main Attributes

Mame Task

FMore Attributes
Elemert IDv =id-D1C98249-E2CF-417F-B3E

Im Dialog der sich hier 6ffnet werden durch , Hinzuflgen” Events hinzugefligt bzw. durch , L6schen”
wieder geldscht.

Editor fur Events Emgenschaft

#F Hnufugen =

Eventtyp I Mandaiory Fizlds Porgmeter

com deors bpm achonhandier AssignStaner ToSwmianeHandigr Name_der_Swimang  leor

Attribute fiir Handler

Event Type
node-enter: Der Handler wird ausgefuhrt, sobald die Task erreicht wird.
node-leave: Der Handler wird ausgefuhrt, sobald die Task erledigt wurde.

Action Name Hier wird der Name der auszufihrenden Aktion eingetragen (frei wahlbar aber
MUSSFELD)

Action Class Hier wird die Action Class des jeweiligen Handlers eingetragen (siehe ,Verfugbare
Handler”)
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Mandatory Fields Hier werden je nach Handler benétigte Mandatory Fields eingegeben (siehe
.Verfugbare Handler)

Parameter Hier werden je nach Handler benétigte Parameter eingetragen (siehe ,Verfugbare
Handler")

Verfugbare Handler

Die folgende Auflistung der verflgbaren Actionhandler fir TIM spiegelt den aktuellen Stand bei
Erstellung dieses Dokuments wieder. T!M Solutions entwickelt stetig neue Handler und wird so den
verschiedensten Kundenanforderungen gerecht.

Alle verfugbaren Actionhandler kdnnen auch Uber das T!M Wiki eingesehen werden:

http://wiki.taskinmotion.de/doku.php?id=software:tim:actionhandler

3. AND, XOR und OR

3.1 UND (AND) Verknupfung

sishmnn £ T

Properiees [Fai sl Galeway ) | |
4 Wuman Workflows for TIM {POL ) e L
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L

Und-Verknipfung

Bei einer ,UND" Verknlipfung von mehreren Aktivitaten massen im Ablauf alle Aufgaben erledigt
sein, bevor die ,Und” Verknupfung wieder verlassen wird und zur nachsten Aktivitat Gbergeht. Hierfur
mussen sich die Aktivitaten in zwei ,AND“ Funktion befinden. Diese mussen dann wie oben
angegeben mit Transitionen verbunden werden.
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Exclusicve Oder Verkniipfung
Bei einem XOR werden die ,Transitionen” Uber das XOR Gateway direkt auf die zur Auswahl

stehenden (die Eine ODER die Andere) Aktivitaten gezogen. Der Benutzer wird spater eine Auswahl
mittels Pop-Up erhalten, in der er den Weg manuell wahlen darf.

Datenbasiertes XOR Gateway

Wenn die Klasse: com.dooris.bpm.actionhandler.SmartFormDecissionHandler, bei Handler Class
angegeben wird, kann die Entscheidung via Wert aus der Smartform (Variable) getroffen werden. Bei
der Handler Variables muss nur noch das ,Feld”, die Variable angegeben werden.

= Main Attributes

Mame

Handler Class
Handler ‘ariables
BackgroundCodor
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4. Mail Nodes und Process State einrichten

4.1 Mail Node

Die Mail Node ist eine einfache Funktion, um in T!M eine Standard-Email verschicken zu lassen.
Hierbei handelt es sich nicht um Benachrichtigungen an User Uber neue Aufgaben, sondern eher um
Emails an externe Personen und Gruppen.

Nachdem sie das Mail Node Symbol ins Prozessmodell gezogen und mit Transitionen verbunden
haben, hinterlegen sie den Betreff, den Text und die Adressaten der generierten E-Mail in den
Attributen der Mail Node.

I

+ Human Workflov for TIM (JPDL 3) O U
# Parskel ey L Psin Ritribuites
= ol i
= Lam i \ E
] Gakberi
g I"' "'—. "tl It et
o, Ak bivital
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| B 1
= prees, o
] Process Soe Mo =
i Eacheivon (N0 Dl vy
A Semuenoe Fiow

Mail Node Verkniipfung

FUr die Funktion Mail Node muss in der Administration die Anbindung eines Mailserver (SMTP)
konfiguriert werden. (Siehe Benutzerhandbuch Administrationsclient).

4.2 Process State Node

Die Funktion ,Process State” dient dazu einen Subprozess anzusprechen bzw. nur die Rickmeldung
des abgeschlossenen Subprozesses im Modell zu bericksichtigen. Man modelliert das Process State
Symbol wie eine Aktivitat und spezifiziert es durch die Attribute der Process State Node. Hier tragen
sie bitte unter ,.Sub Process Name*“ den Namen des Subprozesses ein, der als eigene Prozessdefinition
vorher modelliert wurde.
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Abbildung 26: Subprozess pflegen

In den Attributen unter dem Punkt ,Variables” kdnnen Prozessvariablen an den Subprozess
Ubergeben werden. Hier kann auch festgelegt werden, ob diese Variablen im Subprozess nur gelesen,
oder auch beschrieben werden durfen.

Editor for a Complex Type

* add o Remoe

Yariable Name

Read Write

5. Smartform, Deployment und Links

5.1 Smartform (HTML Smartform)

Das Mitlaufformular ist in HTML programmiert bzw. leicht anpassbar und muss direkt in der
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Prozessdefinition untergebracht werden und wird durch das Deployen der Prozessdefinition aktiviert.
Die Erstellung von Mitlaufformularen benoétigt HTML/XHTML Kenntnisse.

SIGHAVIO 41’"
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5.2 Deployment

Umlaute und Sonerzeichen

Bei der Modellierung mit Signavio4T!M ist zu beachten, dass keine Umlaute (U, &, 6) und
Sonderzeichen (B, §, $; #, .,“, *, {, }) im Prozessmodell und in den Taskbeschreibungen verwendet

werden durfen.
Zu beachten ist hierbei, dass bei Verwendung eines nicht zulassigen Zeichens KEINE Fehlermeldung
beim Deployment Check erfolgt. Es erfolgt lediglich eine allgemeine Fehlermeldung nach versuchtem

Deploymentvorgang.
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Zu TIM deployen

Das Diagramm konnte nicht zum T!M deployt werden, da bei
seiner Uberpriifung Plausibilititsfehler gefunden wurden.

Bitte dffnen sie das Diagramm im Editor, um die Fehler zu
beseitigen.

Im gedffneten Editor kiinnen Sie sich die Fehler mit Hilfe des
. Buttons anzeigen lassen.

Veroffentlichung

Die Veroffentlichung (Deployment) des Prozesses auf der T!M-Task !'n Motion Umgebung geschieht
durch das Auswahlen des Menupunktes ,Zu TIM deployen”. Zum deployen bendétigen Sie die Rolle
(Deployer) in der TIM Benutzerverwaltung.

¢ ';‘-J-‘-'.-II'!‘.T'M
Pl Suche 000 ] B meu - | Bearbeiten - [P Impost | Export - Zu T'M deployen
W Gemeinsame Dokumente
¥ Meine Dokumente
§ Papierkorb

2u T deployen
Ziel:
http:/ freising.dooris. de: 10S3/loom-portal Deploy. Sgnavio
Benutzermame:

Passwionrt:

Deployment Einstellungen

& Dieses Symbol weist auf einen kleinen Fehler in der Modellierung hin. Ein Beispiel hierfur ist,
wenn vergessen wurde einer Aufgabe (Task) eine Duration (Durchlaufzeit oder Liegezeit)
zuzuordnen. WICHTIG: Ein solcher Fehler hat KEINE Auswirkungen auf die Veroéffentlichung. Der
Prozess lasst sich ohne Probleme deployen.

Dieses Symbol weist auf einen schwerwiegenden Fehler in der Modellierung hin. Ein Beispiel

hierfur ist, wenn eine Swimlane nicht benannt wurde. WICHTIG: Ein solcher Fehler hat

Auswirkungen auf die Veroffentlichung. Der Prozess lasst sich so NICHT deployen bis der
Fehler behoben wurde.
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5.3 Links

Linkpflege

Links kénnen direkt im Pop-up der Aufgaben gepflegt werden. Hier muss jetzt genau der korrekte
Aufruf eingegeben werden. Die genaue Schreibweise der Links entnehmen Sie bitte folgendem
Beispiel:

Beispiel 1:Verfahrensanweisung (internes Portal)

<links><link name=,Verfahrensanweisung“ class=, com.dooris.bpm.entities.SimpleUrl“
url=,http://iso.henrichsen.loc/ISO_Dokumente/Forms/Allltems.aspx“/></links>

Beispiel 2: Externes Lieferantenportal (externe Internetadresse)
<links><link name=,Lieferantenportal“ class=,com.dooris.bpm.entities.SimpleUrl“
url="http://www.kuka-systems.com/de/supplierportal”/> </links>

Beispiel 3: Standard E-Mail (intern auf Server hinterlegt)
<links><link name=, Standard-Email Hiring-Manager“ class=,, com.dooris.bpm.entities.SimpleUrl“
url=,http://192.168.31.129/loom-portal/documents/email.oft"/></links>

Beispiel 4: Personalstamm SAP R3 Link (intern)

<links><link name=, Personalstammblatt SAP R3“ class=,com.dooris.bpm.entities.SimpleUrl*
url=,http://loesungen.henrichsen.loc/Lists/Scriptbibliothek/Attachments/130/Personalstamm.sap“/></
links>

Beispiel 5: Budget Excel File (intern auf Server hinterlegt) <links><link name=,Budgetplanung”
class=, com.dooris.bpm.entities.SimpleUrl“
url=,http://192.168.31.129/loom-portal/documents/Budgetl.xls"/></links>
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Hinweis: Das Wichtige bei der Definition von Links, ist die genaue Angabe der ,url“! ,name" kann
frei vergeben werden und ,class” muss unverandert bleiben.
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